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Stredna odborna Skola podnikania, Sasinkova 45, Zilina

prijme do pracovného pomeru personalistu/pokladnika

S nastupom od 01.07.2024

Kvalifika¢né predpoklady:
- min. stredoSkolské vzdelanie s maturitou ekonomického smeru

Poziadavky:
- znalost personalneho programu IS Magma HCM
- znalost uc¢tovnickeho programu i-Spin
- znalost spravy drobného majetku- zarad’ovanie, inventarizacia
- znalost’ aSc Agendy, EduPage
- pracas PC (Excel, Word, Outlook)
- beztthonnost’
- zdravotna sposobilost’
- samostatnost’ pri praci, zodpovednost’

Zoznam pozZadovanych dokladov:
- ziadost’ o prijatie do pracovného pomeru
- profesijny Struktirovany Zivotopis
- suhlas so spracovanim osobnych udajov v zmysle Zakona o ochrane osobnych tdajov
¢. 18/2018 Z.z. a v zneni neskorSich predpisov

Napli prace:

- personalna agenda- pracovné zmluvy, naplne, dohody, platové a menovacie dekréty,
prihlaSky a odhlasky do SP, vykaznictvo, priprava podkladov pre mzdovu agendu

- pokladni¢na ¢innost’- uctovanie pokladni¢nych operacii, inventarizacia pokladne,
odvod, dotacia a prevodné prikazy do banky, vydavanie hotovosti

- inventarizacia a sprava drobného majetku Skoly

- evidencia knih a u€ebnic, evidencia a spracovanie $kolskych urazov, cestovnych
prikazov, stravnych listkov, evidencia a vydavanie ISIC a ITIC kariet pre ziakov
a zamestnancov

- agenda socialnych, tehotenskych a motiva¢nych Stipendii

- agenda ochrany osobnych udajov

- agenda objednavok- ndkup tovaru a sluZieb, vystavovanie objednavok

Platové podmienky:
- na zaklade stupnice platovych tarif podl'a Zdkona 553/2003 Z.z.

Ziadost o prijatie do zamestnania spolu so Struktirovanym Zivotopisom, dokladmi
0 ukonCenom vzdelani  a kontakt (telefonicky alebo e-mailovy) =zaSlite pisomne do
24.05.2024 na adresu: SOS podnikania, Sasinkova 45, 010 01 Zilina alebo prostrednictvom
elektronickej posty na adresu: mazgutova@sospza.sk

Telefon Bankové spojenie ICO email Internet
041/5622 493 IBAN SK12 8180 0000 0070 0048 0456 893544 info@sospza.sk WWW.S0spza.sk



mailto:info@sospza.sk
http://www.sospza.sk/
mailto:mazgutova@sospza.sk

ZILINSKY S STREDNA ODBORNA SKOLA

samospravny kraj 0 S P PODNIKANIA
zriadovatel ’;*\-._/ Sasinkova 45

VW redio ‘k * * 010 01 lelna

Termin pohovoru bude ozndmeny po spracovani ziadosti.

Vazime si Vas prejaveny zdujem, avSak dovolujeme si Vas informovat’, Ze na pracovny
pohovor budi pozvani iba ti uchadzaci, ktori budi splnat’ vyssie uvedené poziadavky.
Dakujeme za pochopenie.
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