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Stredna odborna $kola podnikania a sluzieb, Hlavna 2, 010 09 Zilina-Bytéica

prijme do pracovného pomeru administrativneho pracovnika

s nastupom od 08.01.2025

Kvalifika¢né predpoklady:
- min. stredoSkolské vzdelanie s maturitou ekonomického smeru

Poziadavky:
- znalost uctovnickeho programu i-Spin
- znalost EduPage agendy
- pracas PC (Excel, Word, Outlook)
- beztthonnost’
- zdravotna sposobilost’
- samostatnost’ pri praci, zodpovednost’

Zoznam pozadovanych dokladov:
- ziadost’ o prijatie do pracovného pomeru
- profesijny Struktirovany zZivotopis
- suhlas so spracovanim osobnych udajov v zmysle Zakona o ochrane osobnych tdajov
¢. 18/2018 Z.z. a v zneni neskorSich predpisov

Naplii prace:
- podpora administrativnych ¢innosti
- praca s agendou EduPage
- praca s uctovnym programom i-Spin
- Centralny register zmluv

BOZP agenda

Platové podmienky:
- na zéklade stupnice platovych tarif podl'a Zdkona 553/2003 Z.z. 0 odmeiiovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni
niektorych zédkonov

Ziadost o prijatie do zamestnania spolu so §truktirovanym Zivotopisom, dokladmi
0 ukonfenom vzdelani  a kontakt (telefonicky alebo e-mailovy) =zaSlite pisomne do
30.11.2024 na adresu: Stredna odborna $kola podnikania a sluzieb, Hlavna 2, 010 09 Zilina-
Bytcica alebo prostrednictvom elektronickej posty na adresu: tatiana.hanulikova@sospas.sk

Termin pohovoru bude oznadmeny po spracovani ziadosti.

Vézime si Vas prejaveny zaujem, avSak dovol'ujeme si Vas informovat’, ze na pracovny
pohovor budt pozvani iba ti uchadzaci, ktori budu splnat’ vyssie uvedené poziadavky.
Dakujeme za pochopenie.
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